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Inleiding 

 

Beste gebruiker, 

Via dit document lopen we door de basis onderdelen van je eigen Mijn Kroost control panel. Dit control 

panel vormt de basis voor het gebruik van uw eigen website. Door middel van deze handleiding zullen we in 

een paar korte stappen de basis uitleggen. U zult zien dat het heel eenvoudig is om een eigen website te 

voorzien van inhoud. 

Belangrijk: Een belangrijke eerste stap is het controleren van uw eigen gegevens, daaronder vallen uw 

naam, adres gegevens en een werkend e-mail adres.  

 

  



 

 

Algemene werking van het control panel 
Nadat u ingelogd bent met uw e-mail adres en bijbehorend wachtwoord komt u terecht in het control 

panel, deze bestaat uit een aantal belangrijke onderdelen: 

 

1. Hoofdmenu 

Het hoofdmenu bestaat uit verschillende categorieën waarin het control panel is onderverdeeld. 

 

2. Menu 

Door de diversiteit aan functionaliteit zijn de verschillende functies beschikbaar in het menu. Als u 

bijvoorbeeld op media klikt dan zal u zien dat in het menu “foto’s” “video’s” en “albums” 

verschijnt. Het menu is een onderliggend menu van het hoofdmenu. 

 

3. Mutatie scherm 

Hier worden alle gegevens getoond die bewerkt kunnen worden. Alles wat hier toegevoegd heeft 

of aangepast wordt, wordt ook op uw website aangepast. Nadat u een item aangeklikt heeft in het 

menu, dan komen de gegevens tevoorschijn die u kunt aanpassen, verwijderen of toevoegen. Let 

wel, elke actie die u vanaf dat punt onderneemt, geeft resultaat op uw eigen website.  

 

Let op: als u iets verwijderd, is het ook definitief verwijderd. 

Tip: Bij sommige onderdelen zijn extra help functies beschikbaar. Deze worden dan onder de titel van de 

pagina getoond. Deze kunt u tevoorschijn halen door op “meer informatie” te klikken.  

Tip: Heeft u feedback, komt u er niet uit, of zijn er stukken onduidelijk, laat dan uw feedback achter. Uw 

feedback zal geëvalueerd worden en eventueel meegenomen worden in een volgende update. Feedback 

kunt u achterlaten door in het hoofdmenu te klikken op “Account” en daarna in het menu te kiezen voor 

“Feedback insturen” 
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Controleer de gegevens van uw baby 

Controleer voor u verder gaat de gegevens van uw baby. 

1. Klik in het hoofdmenu  op “Baby”. 

2. Ga vervolgens naar “Algemene instellingen” (standaard geselecteerd). 

3. Controleer alle gegevens, indien u wijzigingen invoert slaat u deze dan op door op de groene knop 

met het label “Opslaan” te klikken. 
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Instellen van modules, wachtwoorden en meer 
Een belangrijk onderdeel is om goed na te denken over hoe u uw website toegankelijk wilt maken en welke 

modules u wel of niet actief wilt maken binnen uw website. Een module die niet actief is, wordt ook niet 

weergegeven op uw eigen website. Ook kunt u ervoor kiezen om uw website te voorzien van een zelf 

gekozen wachtwoord.  

Instellen van (bezoekers) wachtwoord 

Uw website kunt u beveiligen met een wachtwoord door in het hoofdmenu op “Account” te klikken, onder 

algemene instellingen vindt u onderaan de pagina de optie om een wachtwoord te activeren. U kunt in het 

veld “Vraag” uw eigen tekst ingeven die een bezoeker te zien krijgt. Deze tekst staat boven het invoer veld 

wachtwoord. U kunt eenvoudig een wachtwoord activeren door het veld “Wachtwoord” te voorzien van 

uw eigen gekozen wachtwoord. Als u een wachtwoord instelt vergeet dan niet om deze kenbaar te maken 

aan familie, vrienden en kennissen.  

Instellingen van uw website 

 

1. Wanneer u klikt op “Account” dan treft u in het menu verschillende onderdelen aan die van belang 

zijn voor uw website. 

De verschillende menu onderdelen met bijhorende instellingen worden hieronder kort beschreven: 

• Algemene  instellingen 

Hier kan de titel van de website worden aangepast, beschikbare modules worden geactiveerd, 

reacties toestaan op verschillende modules en een wachtwoord voor uw website worden ingesteld.  

• Volgorde van modules 

Stel hier de volgorde en benaming van de verschillende modules in. De volgorde kunt u door 

middel van cijfers indelen. Deze zullen worden gesorteerd van laag naar hoog. 

• Profiel 

Hieronder staan uw persoonlijke gegevens zoals naam, adres, woonplaats en e-mail adres. Zorgt u 

ervoor dat uw gegevens correct ingevuld zijn en bijgewerkt. De facturatie gaat per e-mail. 

• Layout 

Hier kunt u de opmaak van uw website kiezen, u kunt ten alle tijden uw opmaak wijzigen. 

 

Tip: Kijk af en toe eens onder dit onderdeel, er zullen geregeld nieuwe opmaken toegevoegd 

worden. 
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• Facturen 

Hier vind u uw reeds betaalde factuur / facturen en pro-forma facturen. Ook kunt u hier losse 

modules bij bestellen die niet standaard binnen uw pakket vallen. 

• Feedback insturen 

Heeft u vragen, tips, wensen of iets anders? Laat dan een bericht achter. Wij zullen uw feedback 

evalueren!  

Berichtjes, foto’s, video’s en meer toevoegen 
Heeft u alle gegevens goed gecontroleerd ? Dan gaan we nu een keer voordoen hoe u een nieuw bericht 

plaatst. 

 

1. Hoofdmenu “Berichten”. 

2. Toevoegen van nieuwe berichten. 

3. Overzicht van huidige berichten. 

In het overzicht en bij het toevoegen vindt u de twee extra opties: 

• Hoofdpagina 

Hiermee kan je de berichten op de hoofdpagina van je website plaatsen (standaard worden ze 

onder dagboek getoond). 
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• Actief 

Hiermee kan je berichten in- en uitschakelen. Dit geldt zowel voor de hoofdpagina als voor het 

dagboek. 

Toevoegen van berichten 

Bij het toevoegen en bewerken van berichten kunnen foto’s worden gekoppeld. Deze foto’s worden dan bij 

het bericht weergegeven waar bezoekers op kunnen klikken. U kunt meerdere foto’s  aanklikken, dit kunt u 

doen door de CTRL toets op uw keyboard ingedrukt te houden, u kunt dan meerdere foto’s tegelijkertijd 

selecteren. 


